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A. Tujuan

&

o

Sebagai acuan prosedur melaksanakan kegiatan layanan Upload Karya Ilmiah Staf
pengajar ;

Tahapan yang harus dilakukan dalam melaksanakan kegiatan layanan upload Karya
IImiah staf pengajar di UPT. Perpustakaan Politeknik Negeri Lhokseumawe.

B. Ruang Lingkup

i

Tata cara persyaratan yang diperlukan dalam melaksanakan kegiatan layanan
upload karya ilmiah staf pengajar ;

Staf dan pustakawan yang terlibat dalam proses layanan upload karya ilmiah staf
pengajar.

C. Referensi

Undang-Undang RI Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;
Undang-Undang RI Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan Bab V, Pasal 14
tentang Pelayanan Perpustakaan;

Undang-Undang RI Nomopr 47 Tahun 2007 Tentang Perpustakaan;

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia
Nomor 19 Tahun 2018 Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Politeknik Negeri
Lhokseumawe, Pasal 41 Tentang Tugas dan Fungsi Perpustakaan;

Peraturan Kepala Perpustakaan Nasional Nomor 13 Tahun 2017 Tentang Standar
Perpustakaan Perguruan Tinggi;

Peraturan Pemerintah Nomor 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi Dan Pengelolaan Perguruan Tinggi,

Tata Tertib Perpustakaan Politeknik Negeri Lhokseumawe Tahun 2017.

D. Istilah dan Definisi

I

Karya ilmiah merupakan laporan tertulis dan diterbitkan yang memaparkan hasil
dari penelitian atau pengkajian yang telah dilakukan oleh seseorang atau sebuah tim
dengan memenuhi kaidah dan etika keilmuan yang dikukuhkan dan ditaati oleh
masyarakat keilmuan.

Layanan Upload Karya Ilmiah Staf pengajar adalah proses pengiriman file karya
ilmiah dosen yang tersimpan di computer/CD ke jaringan internet/e-Journal
perpustakaan untuk kemudian dapat dikonsumsi public, khususnya pengguna
perpustakaan yang dimaksud.

E. DokumenTerkait

Jurnal tercetak yang memuat karya ilmiah staf pengajar yang bersangkutan.




F. Catatan Mutu/Record

G. Indikator Keberhasilan

H.

- Surat tanda bukti upload karya ilmiah

Karya ilmiah staf pengajar berhasil diunggah dan dapat dipergunakan khalayak,
khusunya pengguna perpustakaan dan civitas akademika di lingkungan Politeknik Negeri
Lhokseumawe untuk kepentingan informasi yang dibutuhkannya.

Urutan Prosedur

1. Staf pengajar membawa berkas berupa hardcopy dan softcopy yang akan diupload
kepada petugas perpustakaan;
2. Petugas perpustakaan memeriksa apakah softcopy yang akan diupload sesuai
dengan hardcopy yang yang ada;
3. Petugas memeriksa judul karya ilmiah di search engine, memastikan apakah judul
yang sama sudah pernah dipublikasi,
4. Jika judul yang dimaksud belum pernah dipublikasikan, maka petugasa akan
melakukan upload karya ilmiah tersebut ke e-Journal perpustakaan;
5. Petugas akan mengeluarkan surat keterangan upload setelah upload karya ilmiah

selesai dilaksanakan.

- Surat bukti upload Karya Ilmiah
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SURAT KETERANGAN
UP LOAD KARYA ILLMIAH

UPT. Perpustakaan Policknik Negen Lhohscumawe Menyatakan bahwa 3 (Tiga Karya iniah
berkut sudah dipublikasikan secara online ke website sesuai Indentitas Karva Omiah dibawah

ini:

Nama o Nowvi Quintena Rahayu, SHL MIL

NIP . 198211182010122002

NIDN o DO18118202

Permpat, wnggal lahir - Lhokscumawe, 18 Novembur 1982

Pangkat, golongan ruang, TMT . Penata Muda Tk I Til/b, 1 Juni 2012

Jgbatan, TMT . Asisten Ahli, | Mei 2013

Bidang lmu/Mata Kuliah . Teknik ElekiroPendidikan Pancasila

Jurusan/Program Studi + Teknik Clektro/Teknologi Rekayasa Pembangkit Energi
Unit Kerja : Jurusan Tekmik Elekmo Politeknik Negen L. hnkﬁeuma\w

Dengan ini menyatakan bahwa I\Arm lmiah. seperti di bawah ini -
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Volume 3 Nomor 1, Juni 219, [KIP
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Jurnal Dilematika Hukum Kedodukan
Anak Sebagai Oursourcing

Menurut Tukum Ketenagakerjaan |
- Rttpsif/elurnatunsam id/index phps

- Jurnal Hukum, Volume [4 Nomor 1.
Januani-Juni 2019, ISSN  2615-7845,

Universitas Samudra Langsa
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3 Prosiding | Penerapan Metode Fermentasi
Untuk Peningkatan pengolahan
Buah Kelapa Menjadi Minyak
Kelapa Mumi (VCO)

- bt fais e

Seminar Nasional Inovasi Ipteks,

2016, ISBN : 978-602-72894-6-8,

Universitas Mahasaraaswati Denpasar.
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